	國立聯合大學員工異常刷卡說明表

	單位
	
	姓名
	
	代碼
	

	異常

情行
	年    月   日
	□ 上班未刷卡

□ 下班未刷卡
	·  遲到

·  早退

	未

刷

卡

事

由


	

	單位主管
	事務組
	總務長

	
	
	


註：一、遲到除了有不可歸責於自己之原因，否則請到事務組請假。

    二、上、下班未刷卡請說明未刷卡原因，經單位主管核可後送事務組。

    三、請單位主管簽註意見。
